Занятие 17. Выбор и редактирование нескольких страниц
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  Откройте прилагаемый флипчарт v1_4.flipchart и нажмите кнопку «Обозреватель страниц». 

  Выберите страницу 1. 

  Нажмите и удерживайте клавишу CTRL (Windows/Linux) или Command (Mac) и затем выберите страницу 4. 

  Продолжайте удерживать клавишу CTRL или Command и выберите страницу 5. Выбранные страницы будут выделены синей рамкой, за исключением последней выбранной страницы, рамка которой будет черного цвета. 

  Отпустите клавишу CTRL или Command и затем щелкните контекстное меню на последнем выбранном эскизе. 

  Выберите функцию дублирования. 

  Также можно указать диапазон страниц. Выберите страницу 8, нажмите и удерживайте клавишу Shift и затем выберите страницу 6. В этом случае первый выбранный эскиз будет выделен черной рамкой, в то время как рамки других эскизов будут синего цвета. 

  Щелкните контекстное меню. 

  Выберите пункт «Удалить». Примечание. Для всех функций в контекстном меню можно использовать клавиши быстрого доступа
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